附件2

西藏农机购置补贴信息辅助管理系统

操作流程

一、农机生产企业

（一）登录

1.下载、安装VPN代理客户端（可加入西藏销售企业及补贴经销商QQ群156209468，在群共享中下载）。

2.索取VPN代理客户端用户名、密码及路由器IP，索取西藏农机购置补贴信息辅助管理系统（以下简称“辅助系统”）登录名及密码。索取方式及要求见正文。

3.启动VPN代理客户端  [image: image1.png]


（鼠标右键，以管理员身份运行），输入路由器IP、用户名和用户密码后，点击登录。

4.在浏览器地址栏内输入地址：192.168.0.2，选择“西藏农机购置补贴信息辅助管理系统2018版”，正确填入辅助系统登录名、密码及验证码，即可登录。如遇用户名、密码锁定，请联系农牧厅或技术部门工作人员。

已经发放过的VPN代理客户端、辅助系统用户名、密码可继续使用，如有遗忘请联系农牧厅或技术部门工作人员。

（二）操作

1.自行指定经销商。使用辅助系统-经销商管理-选择经销商功能。指定过程中如经销商未出现在列表中请与该经销商联系，要求其尽快注册。如出现经销商指定错误或取消合作等情况可在此功能中自行修改。

2.设置销售机具。使用辅助系统-经销商管理-销售机具设置功能。为每个自行指定的经销商分配销售产品及销售区域（不设置经销商保护的，可直接选择“西藏自治区”）。

3.为经销企业供货。使用辅助系统-生产企业管理-供货管理功能。目前，我区辅助系统不要求生产企业必须上传铭牌照片，请各生产企业一定要详细核对，确保产品型号、出厂编号、发货单号、发动机号（动力机械需要填写）、所分配给的经销商等项目必须与实际发货情况一致。如出现录入错误、调货等情况请与经销商联系，由其退货后重新分配。

二、补贴经销商

（一）登录

1.下载、安装VPN代理客户端（可加入西藏销售企业及补贴经销商QQ群156209468，在群共享中下载）。

2.索取VPN代理客户端用户名、密码及路由器IP。索取方式及要求见正文。

3.启动VPN代理客户端  [image: image2.png]


（鼠标右键，以管理员身份运行），输入路由器IP、用户名和用户密码后，点击登录。

4.在浏览器地址栏内输入地址：192.168.0.2，选择“西藏农机购置补贴信息辅助管理系统2018版”，点击“经销商注册”图标，自行注册登录名及密码并填写相应信息，其中带“*”标的均为必填项。为方便各项政策要求及时传达，请各经销商务必仔细核对，确保联系方式正确有效。

注册成功，并经生产企业指定为补贴经销商后，正确填入辅助系统登录名、密码及验证码，即可登录。如遇用户名、密码锁定，请联系农牧厅或技术部门工作人员。

已经发放过的VPN代理客户端，如有遗忘请联系农牧厅或技术部门工作人员。但辅助系统必须重新注册。

（二）操作

1.准备机具。在辅助系统中查询是否被生产企业指定为经销商，生产企业是否供货，供货情况是否准确。使用辅助系统-机具管理-产品管理功能。如未被生产企业制定为经销商，或生产企业未供货，请联系生产企业尽快操作；如生产企业供货不准（需逐台核对型号、出厂编号、供货单号，动力机械还需核对发动机号）或发生调货，用此功能退回生产企业后由生产企业重新发货。

2.销售机具信息录入。一是待机具实际销售后，及时与业务县（区）农牧局联系，主动索取购机者身份证号、指标确认书编号（或销售时向购机者索取指标确认通知书），两个号码需相互对应。二是按实际销售情况录入销售信息，使用辅助系统-销售管理-销售机具功能。

录入的最终销售价格、购机日期、生产企业、机具型号、出厂编号（发动机号）必须与实际销售情况一致，同时还需上传“人机合照”照片。录入信息将做两方面使用：一是不定期组织补贴政策执行情况电话或入户抽查，二是录入总数量将作为县级农牧部门申请补贴资金结算的依据。请各经销商务必高度重视，确保完整、准确、真实、规范录入，我厅农机处今年将不定期开展软件录入情况检查，工作开展不力的将视情况按照《西藏自治区农业机械购置补贴产品违规经营行为处理实施细则（试行）》予以处理。
3.上报补贴信息。补贴产品信息一经录入自动上报。如有错误请与县农牧局联系。

三、县农牧局

（一）登录

1.下载、安装VPN代理客户端（可加入主管部门QQ群219408894，在群共享中下载）。
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（鼠标右键，以管理员身份运行），输入培训时发放的路由器IP、用户名和用户密码后，点击登录。

3.在浏览器地址栏内输入地址：192.168.0.2，选择“西藏农机购置补贴信息辅助管理系统2017版”，输入培训时发放的辅助系统登录名、密码及验证码，即可登录。

如遇用户名、密码锁定，请联系农牧厅或技术部门工作人员。

（二）操作

1.录入申请信息（申请填写）。利用辅助系统-申请管理-申请填写功能，录入购机户信息（姓名、身份证号、住址、卡号等）和拟购买机具信息（机具类别、申请数量、补贴额等）。信息由县农牧局录入，也可由乡镇、村人员录入，利用辅助系统-系统管理-乡镇用户管理功能开通。

2.上报申请（申请上报）。将填写、核对过的申请信息上报。用辅助系统-申请管理-申请上报功能操作。如上报时发现录入信息错误，可在“编辑”中进行修改。
3.打印指标确认通知书（申请打印）。获取打印时间后，为经上报审批同意的购机者打印指标确认通知书。用辅助系统-申请管理-申请打印功能操作。

4.核实购买机具（购机核实）。用辅助系统-申请管理-购机核实功能操作。

5、补贴资金申请结算（申请结算）。购机核实以后，由县农牧局进行申请结算，分批次进行打包，然后查看打包数据进行申请结算，用辅助系统-结算管理-申请结算（内部流程：分批次打包-查看打包数据-申请结算）功能操作。
6、打印结算明细表（结算查询）。对打包的结算批次进行查询，打出对应的结算明细表，确认无误后签字盖章交给县财政局进行结算，用辅助系统-结算管理-结算查询功能操作。

只有经过核实的产品及补贴资金，才能对经销商进行结算，未完成录入的视为补贴政策操作工作未完成。

